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Wst p

Witamy w pomocy do programu ibank!

Pragniemy zaoferowa Pa stwu jedn z unikalnych, a zarazem bardzo bezpiecznych us ug dost pu do rachunku
bankowego przez Internet.

U ytkownik Systemu I-Bank b dzie még przeprowadza przez Internet takie operacje jak: sprawdzenie stanu
rachunkoéw, drukowanie wyci gow, realizacja przelewow ( ELIXIR, SORBNET, ZUS, US, mi dzynarodowy),

za 0 enie zlecenia sta ego, za 0 enie i zerwanie lokaty, a nawet do adowanie konta telefonu komérkowego. llo i
zakres us ug bankowych mo liwych do wykonania za po rednictwem internetu zale y od banku.

Korzystanie z systemu jest bardzo atwe i bezpieczne, mo liwe z dowolnego miejsca na wiecie, dost pne przez
ca dob icayrok.Jedynym warunkiem korzystania z Systemu jest posiadanie komputera wyposa onego w
przegl dark stron WWW, system JAVA w wersji 6 minimum update 7 i dost p do Internetu.

Warto podkre li , e w projektowaniu i budowie Systemu wykorzystano najnowsz wiedz itechnologi
zabezpiecze przed ewentualnymi prébami w amania.

Z us ug bankowych za po rednictwem internetu mog korzysta tylko klienci zarejestrowani w systemie I-Bank.
Rejestracj przeprowadzi uprawniony pracownik banku.

Autoryzacja kodem SMS
Klient otrzyma z banku kart rejestracyjn , ktéra zawiera:

a) modulo - numer bankowy jednoznacznie identyfikuj cy klienta

b) identyfikator - unikalny numer dysponenta rachunku

¢) has o - has o jednorazowe umo liwiaj ce pierwsze zalogowanie si do systemu I-Bank. Klient zobowi zany

b dzie do zmiany has a.
Dodatkowo w Systemie zostanie zarejestrowany numer telefonu komérkowego klienta, na ktéry b d przesy ane
kodySMS. Po wystawieniu zlecenia System wyliczy z jego tre ci kodSMS i prze le go na wskazany numer telefonu.
Klient zobowi zany jest przepisa odczytany kod na formularz zlecenia. Numer telefonu klienta jest rejestrowany na
okres od jednego do trzech lat. Po tym okresie nale y zg osi si do banku w celu ponownej rejestracji numeru
telefonu. Oprcz tego nale y zglosi do banku ka dy przypadek zmiany numeru telefonu.

System I-Bank w wersji z kodami SMS obs uguje tylko klientéw indywidualnych - ka dy z dysponentéw posiada
pe ne prawa do rachunku, do autoryzacji zlecenia jest wymagany jeden podpis.

Niniejszy dokument zawiera wszystkie dost pne informacje na temat u ywania aplikacji I-Bank w wersji z kodami
SMS, su cejdo zarz dzania dost pem klientéw do us ug bankowych za po rednictwem sieci Internet.

Przed rozpocz ciem pracy z aplikacj zach camy Pa stwa do skorzystania z lektury niniejszej dokumentaciji, ktéra
przyst pnie wyja ni pojawiaj ce si w tpliwo cii przybli y funkcjonalno systemu.

R6 norodno  systemoOw operacyjnych i konfiguracji poszczegd6lnych komputeréw mo e powodowa ,i wygl d
okien, komunikatéw oraz kolejno ich wy wietlaniamo eré ni si w Pa stwa komputerze od zaprezentowanej w
poni szej instrukcji. Instrukcja ta ma charakter pogl dowy i jej zadaniem jest zobrazowanie standardowego
przebiegu aktywacji systemu I-Bank oraz pomoc w przypadku ewentualnych trudno cilub w tpliwo ci.

Instalacja programu JAVA

Instalacja programu JAVA

Przed pierwsz rejestracj do systemu I-Bank na komputerze nale y zainstalowa program JAVA w wers;ji 6u7 lub
nowszej. Mo na go pobra ze strony banku lub ze strony producenta www.java.com . Zazwyczaj jest to jeden zbiér o
nazwie zaczynaj cejsi najre, np.:jre-1_6_0_014-windows-i586-p.exe. . Nale y go zapisa w dowolnym folderze na
swoim komputerze (np. Moje dokumenty lub Pulpit) i uruchomi poprzez dwukrotne klikni cie mysz . Instalacja
przebiega automatycznie. Po zainstalowaniu oprogramowania JAVA zalecany jest restart komputera.

Szczegb owy sposdb instalacji programu JAVA zostanie omowiony na przyk adzie przegl darki internetowej Mozilla
Firefox 3.5.3

Instalacja oprogramowania JAVA

Instalacja oprogramowania JAVA



Oprogramowanie I-Bank do prawid owego dzia ania wymaga zainstalowania na komputerze klienta aplikacji JAVA w
wersji przynajmniej 1.6 update 7.
Proces instalacji zostanie oméwiony poni ej na przyk adzie przegl darki Mozilla Firefox 3.5

Oprogramowanie JAVA nale y pobra ze strony java.com wpisuj ¢ adres do paska adresowego przegl darki.
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Rozpocz cie automatycznego procesu instalacji rozpocznie si - po klikni ciu na przycisk

Na ekranie pojawi si okno:
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! Pobierz oprogramowanie Java dia systemu Windows 2 witryny firmy Sun Microsystems - Mozilla Firefox
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W tym miejscu nale y ponownie klikn  przycisk

Bezptatne pobieranie

oprogramowania Jawva

nast pnie zapisa plik instalatora na dysk komputera.

Otwieranie jxpiinstall.exe

Rozpoczeta pobieranie pliku:
[ ixpiinstall.exe

Typ pliku: Binary File
fdrest http:fdlE-cdn-07 .sun.com

Czy chresz zapisad ken plik?

Zapisz plik] ’ Anuluj ]

Na pytanie "Czy chcesz zapisa ten plik?" nale y odpowiedzie twierdz co klikaj c przycisk ‘M].

Program poprosi o wybranie miejsca w ktory ma zosta zapisany plik instalatora.
Najwygodniej jest zapisa plik na Pulpicie komputera klikaj c¢ ikon



E

Pulpit

nast pnie nale y sprawdzi pod jak nazw zostanie zapisany plik w polu

9

Mazwa pliku;

na ko cu klikn  przycisk .

Lapisz |@ Puilpit V| 0 ¥ % "

Y Bk ALLPlaver v4.1
L\ﬁ L carporate-barking-app
Moje biezace EQIBank Application Menager
dokumenty ENapi-prDjekt
? asmb na Samba Server (192.168,99.253)" (5)
[ Bswinscp

Puilpit @Winﬂmlgsetup.exe

=

toje dokurmenty

b d) komputer

< L
g Mazwa pliku: b | [ £apisz ]
Moje migjsca | Zapisz jako b | Binary File L | [ Anlug ]

Po zako czeniu pobierania na pulpicie pojawi si plik

nale yklikn  go dwukrotnie aby rozpocz proces instalaciji.



Otwdrz plik - ostrzezenie o zabezpieczeniach

Czy chcesz uruchomié ten plik?

i MNazwa:  jxpiinstall. exe
“Widawca: Sun Microspstems, Inc.

Twp: &plikacia
Od: CDocuments and SettingskamillPulpit

uruchnm |[ Anuluj

Zawzze pyta) przed obwarciem tego pliku

Fliki pochodzace z Internetu moga bye uzyteczne, ale ten typ pliku
o moze by potencjalhie szkodlivwy dla komputera. Urucharnia
wykaczhie oprogramowanie pochodzace od zaufanych wydawoow,

Jakie jest zagrofenie’?

System poprosi o potwierdzenie uruchomienia programu, nale y klikn  przycisk

Java Setup - Welcome

Welcome to Java™

Java provides safe and secure access to the world of amazing Jawva contant,
From business solutions to helpful utilities and entertainment, Jawva makes
wvour internet experience come to life.

Mote: Mo personal infarmation is gathered as part of aur install process.
Click here for more information on whatwe do collect,

Click Install to accept the license agreement and install Jawva now.

Inztall =

. . - . . . Inztall » .
Kreator instalacji wy wietli ekran powitalny nale y klikn  przycisk aby rozpocz wa ciwy proces
instalaciji.



i Java Setup - Progress

Installing lawva

This may take a few minukes

Java
Skatus: Yalidating install
[------------------------------------------------------ ]

Now you can have a full-featured office suite that’s
compatible with Microsoft Office for free!

* Powerful, integrated set of word processing, spreadsheet, presentation, drawing
and database applications

* Reads, edits and saves Microsoft Office files

* Supports over 70 languages and Solaris, Windows, Linux and Mac operating systems
s Uses industrystandard, open file format (OpenDocument) as its default file format

* Builtin, one<lick PDF export

= ii B B & A Oﬁﬂﬁic&.mg

Witer mpress Base Drarw Math

Program po zako czeniu instalacji wy wietli ekran podsumowuj cy instalacj , nale y klikn  przycisk

i@ Java Setup - Complete

You have successfully installed Java.

Java Updates will automatically be downloaded to provide you with the latest
features and security improvements. To change this, see
b /fjava.comfautoupdate

Po tej operacji komputer jest gotowy do obs ugi I-Banku
Instalacja w przegl darce Mozilla Firefox 3.5.3

Pierwsza rejestracja do systemu I-Bank

Uruchomi przegl dark internetow np.



Mozilla Firefosx
i w polu "Adres" wpisa adres banku, przyk adowo:

(e =@ e=nalN https: ) fibank, sabaservice, pl/homebanking)

Podczas pierwszej wizyty na stronie kiedy klikniemy na przycisk certyfikatu

powinien pojawi si nast puj cy komunikat:

Potgczono 2 witryng
sabaservice.pl

prowadzong przez
(rieznany)

Zwervfikowana przez: Thawte Consulking cc

Tl Potgczenie z by witryng jest savfrowane, uniemozliwiaiac
podstuchivwanie,

| YWiece] infarmacii... |

Klikaj ¢ na przycisku Wi cej informacji... program wy wietli wi cej informacji dotycz cych witryny.

_'l Informac je o stronie https://fibank.sabaservice. pl/homebanking/

o i

Ogolne  Uprawnienia — Bezpieczenshwo

>

ToZsamose wikryny

Witryna: ibank.sabaservice.pl
Wtasriciel; Ta witryna nie dostarcza informaciji o swoich wlascicielach.
Zweryfikowane przez; Thawte Consulting cc

[ W swiiet] cerbyFilak ]

Prywatnost i historia

Czy ka witryna byta wezesnie] odwiedzana? Tak, 7 razy

Zzy ba witryna przechowuje informacje na kvm komputerze .
iciasteczka)? Tak ['-.-'-.-":.-'Sl.-‘-.lletl ciasteczka ]
Czy hasta ugvte na kej witrynie zostaty zapisane? Nie [ WySwiet] zapisane hasta ]

Szczegoty techniczne
Polaczenie szyfrowane: wysoki poziom szyfrowania (Camellia-Z256 256-bitowe)
Ogladana strona zostata zaszyfrowana przed przestaniem przez sied Internet,

Szyfrowanie danych powaznie ubrudnia niepowotanym osobom dostep dao informacii przesytanych pomiedzy
komputerami, Dzieki kemu prawdopodobienstwo odczykania przez osobe nieuprawniong danych przesytanych w
sieci jest bardzo niskie.




Aby podejrze dok adne informacje dotycz ce certyfikatu nale y klikn  przycisk [ﬂvswmtl certyfikat ]

Podglad certyfikatu:“ibank.sabaservice. pl*

Miniejszy certyfikat zostal zweryfikowany do wykorzystania przez:
Certwfikat S5L serwera

Wystawiony dla

Mazwa pospolita (M) ibank. sabaservice, pl

Qrganizacia (2 ibank.sabaservice. pl

Jedniostka organizacyina (0L Go ko htkps: s thawte, cormfrepasitary findes:, Rkl
Murner seryiny o 31:94:648: 51 B6: 3B B OF AAER: BD:DECF A2 BE
Wystawiony przez

Mazwa pospolita (M) Thawte Server Ch

Qrganizacia (2 Thawke Consulking oo

Jedniostka organizacyina (OU) - Certification Services Division

Waznosd

Wystawiony dnia 2009-07-13

Wygasa dnia 2010-07-14

Odciski

Odcisk SHAL 10:8E:De:E6ES:DE:BS: 9044 7F: LT FDea9:61 39598 6642 5F
Cdcisk, MDS 04850444 08: DecBA 1T 2B 29066 3055 BDCE

Je liwy wietlony w oknie odcisk palca certyfikatu jest zgodny z odciskiem palca zamieszczonym w niniejszej

instrukcji
Odciski
Cdrisk SHA1 10:8E: D6 E6ES:DEBS: 90 44 7R 10 FDne9 61 395 98 B4 5F
Odcisk, MDS F0:40:85: 044408 DEcBA 1T 2B 2966 30055 BN CE

to oznacza, e wystawc certyfikatu jest Saba Service sp. z 0.0, oznaczony dalej skrétem: ibank.sabaservice.pl.

W kolejnym etapie nale y wpisa poprawny identyfikator i has o a nast pnie zatwierdzi je za pomoc przycisku

Rejestracja



Rejestracja w systemie |-Bank

Identyfikator uzytkownika: |
Haslo: |

Fejestracja |

Bezpieczne korzystanie z systemu |I-Bank wymaga przestrzegania
podstawowych zasad ostroznosci.

chrof poufnose kodow dostepu do programu (identfikator, hasto PIM)
Zmienia) okresowo swoje hasto | PIM

Utrate klucza sprzetoweqo Zgtos niezwtocznie do banku

Zawsze sprawdza) poprawnoss certyfikatu strony do logowania
skonfiguru) przegladarke zgodnie z zaleceniami banku

nie odpowiadal na e-maile zachecajgce do Wawnienia poufnych danych
korzysta) Z programow Zabezpieczajgoych komputer

* VY razie problemdw z logowaniem prosze wybrad link: POMOC

. & & & & & B

System FBAMNK 3.300.31 2009-09-21 Copyright SaBA SERNVICE

Program sprawdzi czy na komputerze znajduje si kompletne rodowisko wymagane do uruchomienia aplikaciji

Rejestracja w systemie |-Bank

Prosze czekac - trwa wezytywanie programu!
Jezeli program nie zostanie uruchomiony

prosze zainstalowadc system JAVA w wersji JRE 1.6.0_05 lub nowszej.

Program sprawdza czy na komputerze jest zainstalowany program JAVA w wersji 1.6 update 5 lub nowszej. Przy
braku JAVY pojawi si okno umo liwiaj ce pobranie JAVY.
W kolejnym oknie zostanie wy wietlony pasek post pu kopiowania niezb dnych elementéw aplikacji IBank.

Je eli pojawi si  komunikat informuj cy u ytkownika o adowaniu w przegl darce elementéw zaréwno
bezpiecznych jak i niebezpiecznych nale y klikn  przycisk Tak.



Domy Inie aplikacja wymaga aby klient loguj cy si pierwszy raz do konta banku internetowego zmieni has o na
nowe inne ni  podane na karcie hase otrzymanej z banku.

Kolejny etap to za adowanie bibliotek potrzebnych do obs ugi apletu oraz samego apletu JAVA obs uguj cego kody
SMS.
Odbywa si to dwuetapowo najpierw program pobiera wszystkie elementy wymagane do dzia ania aplikacji

nast pnie dodatkowo przeszukuje wszystie porty w komputerze w poszukiwaniu cyfrowych kluczy kryptograficznych



Wopisanie kodu z SMS’a i potwierdzenie przyciskiem

Przyk ad SMSa



Program poprosi o podanie kodu SMS potwierdzaj cego zmian has a

Aplikacja wymaga aby po ka dej zmianie has a zamkn i uruchomi ponownie przegl dark w celu zaczytania
nowego has a klienta

Nale y klikn  przycisk i przej dalej

W kolejnym kroku zostanie otwarte g 6wne okno programu I-Bank.

Pierwsze uruchomienie programu

Pierwsze uruchomienie programu
Aby rozpocz prac z programem nale vy:

- uruchomi przegl dark internetow np. Mozilla Firefox,
- wpisa adres strony www banku,
- na stronie banku wybra opcj logowania do systemu I-Bank,

Mo natak e od razu w przegl darce wpisa adres https://bsbank.pl/homebanking/ (wpisuj ¢ oczywi cie w miejsce

bsbank.pl adres www strony banku)
W obu przypadkach zostanie nawi zane szyfrowane po czenie z serwerem bankowym. Certyfikat serwera oraz inne

parametry po czenia mo na sprawdzi przyciskaj cikon z rysunkiem k 6dki

Po wybraniu opcji logowania do systemu I-Bank na ekranie zostanie wy wietlony formularz rejestracji:

Rys. Formularz rejestracji do systemu I-Bank

Nale y wype ni pola:
- ldentyfikator u  ytkownika - jest to identyfikator odczytany z karty rejestracyjnej klienta, otrzymanej z banku,



- Has o - has o odczytane z tej e karty rejestracyjne;j.

Zatwierdzi wprowadzone dane mo na klikaj ¢ przycisk

Podczas pierwszej rejestracji na ekranie pojawi si  komunikat:

Rys. Formularz zmiany has a podczas pierwszej rejestracji do programu

Nowe has o nale y wpisa w pola formularza. Zamiast liter b d wy wietlane gwiazdki *. Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem has a przez soby postronne. Nale y zwréci uwag na wielko  wpisywanych liter. Ka de prze czenie

klawiatury w tryb wpisywania du ych liter b dzie sygnalizowane komunikatem:

Po dwukrotnym wpisaniu nowego has a nale y je zatwierdzi przyciskiem

W tej chwili program rozpocznie instalacj bibliotek do obs ugi kluczy cyfrowych. W zale no ci od przepustwow ci
cza internetowego proces trwa od kilkunasu sekund do kilku minut. Nast pnie przez krétk chwil zostanie
wy wietlony komuniktat:

Rys. Komunikat wy wietlany podczas odczytu kluczy cyfrowych.



Rys. Komunikat informuj cy o podaniu PIN. Autoryzacja PIN

Autoryzacja kodem SMS

Dla ka dego zlecenia klienta system I-Bank wylicza unikalny kod zawieraj cy 8 znakow, ktory jest przesy any na jego
telefon komarkowy razem z opisem zlecenia. Kod nale y odczyta z telefonu, wpisa do formularza i zatwierdzi

przyciskiem

Rys: Formularz zatwierdzenia zmiany has a kodem SMS



Przyk ad SMS'a

Do formularza nale y wpisa kod SMS odczytany z karty rejestracji otrzymanej z banku. Mo nato zrobi u ywaj ¢
klawiatury komputera lub przy pomocy myszki wybieraj ¢ znaki z klawiatury wy wietlonej na ekranie. Obraz klawiatury

Mo na przywo a przyciskiem

Je li wpisany kod jest prawid owy, to na ekranie pojawi si komunikat:

Rys: Komunikat potwierdzaj cy zmian has a.

W tej chwili nale y zamkn  przegl dark iponownie zalogowa si do systemu.

Informacje

Informacje

Po zalogowaniu si  do systemu I-Bank na ekranie uka e si menu programu zawieraj ce list dost pnych funkcji
oraz panel informacyjny, na ktérym s wy wietlane aktualne komunikaty przekazane przez administratora systemu.
Dodatkowo b d wy wietlane informacje systemowe o stanie realizacji zlece :

1. Informacja o zleceniach oczekuj  cych na realizacj

Wszystkie zlecenia klienta s przechowywane do czasu realizacji w tabeli . Dodatkowo w
panelu informacyjnym jest wy wietlany komunikat informuj cy o stanie realizacji zlece .

Rys. Komunikat informuj cy o zleceniach oczekuj cych.

Komunikat mo e przyj r6 n form :
Wszystkie wprowadzone zlecenia otrzymuj od razu status "Oczekuj ce". Zostan zrealizowane automatycznie w

planowanym dniu realizacji (lub w nast pnym dniu roboczym, je li termin zaplanowany przypadnie w dzien wolny
od pracy) pod warunkiem, e narachunkub d wystarczaj ce rodki.

2. Informacja o zleceniach odrzuconych.



Je linarachunku klienta zabraknie rodkéw na realizacj zlecenia, zlecenie zostanie odrzucone a w panelu
informacyjnym zostanie wy wietlony komunikat:

Rys. Komunikat informuj cy o odrzuceniu zlecenia.

Wszystkie zlecenia odrzucone mo na przegl da w opcji

UWAGA: W niektorych bankach w przypadku braku rodkéw na rachunku zlecenia nie s odrzucane, ale ci gle
oczekuj narealizacj .

Stan konta

Stan konta

Warto rodkéw zgromadzonych na rachunku mo na sprawdzi w opcji . Na ekranie pojawi
si Wybieraj c zak adk "Stan konta" otrzymujemy informacje o rachunkach z uwzgl dnieniem daty oraz godziny,
kiedy nast pi a aktualizacja danych.

Kolumny tabeli:
- Nazwy oraz numery rachunkéw dost pnych przez Internet
- Salda rachunkoéw (salda na koniec ostatniego dnia, kiedy by y ksi gowania na rachunku lub salda z
uwzgl dnieniem dokumentow zaksi gowanych w dniu bie cym).
- Limity rachunkow
- Historie rachunkow
- Wyci gi kont

Uwaga: Kolumny:

- Limit Jednorazowy

- Limit Dzienny

- Limit Miesi czny
widoczne s w przypadku rachunku ze zdefiniowanym limitem. Je li limit nie zosta zdefiniowany kolumny nie b d
widoczne.

Historia konta

Opcja "Historia" umo liwia przegl d operacji na rachunku w okre lonym czasie:
- Od daty do daty - dat nale y wpisywa w formacie DD.MM.RRRR ,do oddzielenia u ywaj c kropek
- Za ostatnie XX dni - jest to domy Iny zakres historii z sugerowan ilo ci 30 dni
- Za ostatni miesi ¢

Filtr: - za pomoc filtru mo na odseparowa w historii rachunki wed ug ré6 nych kryteriéw.



- Odbiorca - konkretny odbiorca przelewu
- Tytu - opis w jakim celu dany przelew jest wystawiany
- Kwota - zakres kwoty przelewy

Wybieraj c klawisz otrzymujemy wykaz zgodny z wcze niejsz selekcj .

Wybieraj ¢ nast puje przekierowanie do strony poprzedniej.

Filtr wyci gow

Opcja "Wyci g" pozwala na przegl d wyci gow konta w czasie:
- Od daty do daty - nale y wpisywa w formacie DD.MM.RRRR ,do oddzielenia u ywaj c kropek
- Za ostatnie XX dni - jest to domy Iny zakres wykazu z sugerowan ilo ci 30 dni
- Za ostatni miesi ¢

Wybieraj c klawisz otrzymujemy wykaz zgodny z wcze niejsz selekcj .

Wybieraj ¢ nast puje przekierowanie do strony poprzednie;.



Zlecenia oczekuj ce

Zlecenia oczekuj ce

Zlecenia oczekuj ce u klienta corporacyjnego - umo liwia podgl d operaciji, ktére jeszcze nie zosta 'y
sfinalizowane.Wybieramy Interesuj cy Status zlecenia:

Nast pnie podajemy daty realizaciji.

Opcj uatwiaj ¢ klientowi operacje na przelewach jest przycisk zaznaczaj cyilo przlewow ktére wpiszemy w

pole obok. Przycisk kasuje zaznaczenie.

Po klikni ciu linku "Poka " wy wietlone zostanie okno zawieraj ce dane zlecenia oczekuj cego, umo liwia
zrealizowanie zlecenia, usuni cie lub edytowanie go.

Zlecenia oczekuj ce
Zlecenia oczekuj ce u osoby fizycznej. Do wyboru dost pny wy cznie rachunek.



Po klikni ciu "Poka " wy wietlone zostanie okno zawieraj ce dane zlecenia oczekuj cego, umo liwia podejrzenie

danych zlecenia. Po wci ni ciu przycisku wracamy do zak adki zlecenia oczekuj ce.

Klient indywidualny

Klient indywidualny
Formularz zawiera nast puj ce elementy/pola:
Nazw i numer rachunku, z ktérego realizowano przelew
- Tabela zlece oczekuj cych:
Data - data wykonania przelewu
Kwota - kwota na jak opiewa przelew
Waluta - waluta w ktérej zosta zrealizowany przelew
Tytu - tytu przelewu
Kontrahent - nazwa adresata przelewu
Poka - wy wietlenie danych zlecenia
Status - wy wietlenie statusu zlecenia
Rachunek - pole wyboru rachunku klienta

- ponowne wczytanie tabeli zlece oczekuj cych.



Po klikni ciu linku Poka wy wietlone zostanie okno zawieraj ce dane zlecenia oczekuj cego.

Klikni cie przycisku powoduje przeniesienie do poprzedniego okna.

Zlecenia odrzucone

Zlecenia odrzucone
Ta zak adka umo liwia podgl d operacji, ktére zosta y odrzucone.
Zawiera takie informacje jak:
- Nazw inumer rachunku, z ktérego realizowano przelew
- Kontrahent - nazwa adresata przelewu
- Kwot , najak opiewa przelew
- Walut w jakiej zosta wykonany przelew
- Tytu przelewu
- Przyczyn niepowodzenia operacji
- Poka - wy wietlenie formularza zlecenia



Wy wietlenie zawarto ci przelewu odrzuconego jest mo liwe po klikni ciu przycisku Poka

Aby poprawi przelew i wystawi go ponownie nale y klikn  przycisk

a gdy wybierzemy Usu Pojawi si komunikat o podaniu has a logowania

Ksi ka adresowa

Ksi ka adresowa



Ta zak adka daje mo liwo zapisywania danych odbiorcéw, ktére po wybraniu pola "Ksi ka adresowa" podczas
wype niania formularza przelewu zostan automatycznie wpisane. Dzi ki temu czas potrzebny na wykonanie

przelewu stanie si 0 wiele krétszy.
Aby zapisa dane odbiorcow wybieramy funkcj "Nowy odbiorca".

Nast pnie wype niamy formularz. Nie jest konieczne uzupe nianie wszystkich pél, ale pola oznaczone * musz by
wype nione.

Po wype nieniu formularza wybieramy w celu dodania odbiorcy do listy lub , aby nie
dodawa odbiorcy do listy.

Po zatwierdzeniu wy wietlone zostaje okno zawieraj ce wpisane wcze niej informacje.



Przyk ad SMS'a

Po wpisaniu kodu SMS dla naszego klucza cyfrowego i wci ni ciu przycisku nasz odbiorca zostanie
wpisany do ksi ki adresowe]

Wybieraj ¢ wracamy do poprzedniego formularza.

Wybieraj c wracamy do strony g 6wnej ksi ki adresowe;j.



Komunikat potwierdzaj cy prawid owe podpisanie zmian w ksi ce adresowe;j.

Nale y klikn  przycisk aby wréci do g 6wnego widoku Ksi ki adresowej

Wszystkie dodane adresy widoczne s w g 6wnym oknie ksi ki adresowe.

Tabela odbiorcéw zawiera nast puj ce kolumny:

- Nazwa - nazwa odbiorcy

- Miejscowo - miejscowo

- Poka - wy wietlenie pe nych danych zdefiniowanego odbiorcy

- Przelew - przej cie do formularza przelewu

- Zlecenie sta e - przej cie do formularza definiowania zlece sta ych

- Historia - wyka wszystkich transakcji robionych na danym kliencie

Wzorce zlece

Wzorce zlece
Zak adka "Wzorce zlece " daje mo liwo zdefiniowania w asnych wzoréw zlece i ich zapisania.
Kolumny tabeli:

- Nazwa wzorca

- Rodzaj wzorca (np. przelew na rachunek, przelew ZUS)

- Poka - wy wietlenie zapisanego wzorca

- Przelew - przej cie do wykonania przelewu z u yciem wybranego wzorca



Aby zdefiniowa nowy wzor przelewu nale y wybra funkcj "Nowy wzorzec".
Wy wietlone zostaj trzy rodzaje wzorcéw, jako domy Iny wy wietlony zostaje "Przelew na rachunek". Aby zmieni
wybor u ytkownik musi najecha na ko ko obok nazwy wzorca i przycisn  raz lewy klawisz myszy.
Nale y wybra jeden z trzech typow przelewu:
Przelew na rachunek
Przelew ZUS
Przelew US

Przelew na rachunek

Pola Formularza:
Ksi ka adresowa - umo liwia wybranie adresata z listy i wype nienie automatyczne pol dotycz cych
danych osobowych odbiorcy
Nazwa wzorca - nale y zdefiniowa nazw dla wzorca, aby w prosty sposdb go odszuka (np.dla wzorca
do op acania rachunkéw za Internet mo na nada nazw Internet)
Rachunek nadawcy - nale y wybra z listy nazw rachunku, ktéry ma zosta obci ony kwot przelewu
Nazwa adresata, Ulica, Kod pocztowy, Miejscowo , Rachunek adresata - te pola zostaj wype nione
automatycznie, je eli wybrano opcj ,Ksi ka adresowa".U ytkownik mo e wype ni polar cznie.
Kwota - wysoko przelewu
Data realizacji - data zrealizowania przelewu, domy Inie jest to data bie ca

- Tytuem - nale y wpisa dowolny tytu przelewu

Pola oznaczone * musz by wype nione.



Po wype nieniu wymaganych pdl nale y wybra , aby doda szablon do listy lub
powréci do okna g 6wnego zak adki "Wzorce zlece "

Elementy okna:
Kod SMS - pole w ktérym nale y poda kod SMS otrzymany w wiadomo ci z banku.

Przyk ad SMS'a

, aby



Klikni cie spowoduje dokonanie przelewu i przes anie danych do banku.

Klikni cie przycisku powoduje przeniesienie klienta z powrotem do wype nionego formularza "Nowy
wzorzec" .
Klikni cie przycisku przenosi do pustego formularza "Nowy wzorzec" .

Poprawne z o0 enie zlecenia powinno zosta podsumowane wy wietleniem komunikatu "Podpis prawid owy"

Klikni cie przycisku umo liwi dalsz prac z programem.
Przelew ZUS

Pola Formularza:
- Nazwa wzorca - nale y zdefiniowa nazw wzorca, aby w prosty spos6b go odszuka , Np. ZUS 1
- Rachunek p atnika - nale y wybra z listy rachunek, ktéry ma by obci ony kwota przelewu
- Nazwa skrécona p atnika - Np. imi i nazwisko
- NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej p atnika ZUS, tj. 10 cyfr bez znaku "-"
- Drugi identyfikator p atnika - jest to typ dodatkowego dokumentu identyfikuj cego p atnika.
- Typ wp aty - literowy symbol rodzaju wp aty.

- Nr deklaracji -oznaczenie numeru deklaracji sk ada si  z dwéch cyfr. Nale y wpisa numer odpowiedni dla
wybranego wcze niej typu wp aty.

- Miesi cirok - pola wype nione automatycznie

- Nr decyzji/lumowy/tytu u wykonawczego - numer decyzji o na o eniu dodatkowej op aty, numeru
wykonawczego, numeru decyzji/lumowy o odroczeniu terminu p atno ci sk adek lub numer decyzji/lumowy,
na podstawie, ktorej p atnik sk adek uzyska uk ad ratalny

- Kwot sk adek na ubezpieczenie spo eczne, zdrowotne oraz sk adki na FP (Fundusz Pracy) i FPG P
(Fundusz Gwarantowanych wiadcze Pracowniczych)

- Data Realizacji - data realizacji przelewu, jest wype niona automatycznie dat bie c¢ , u ytkownik mo e
zmieni wpisuj ¢ w formacie RRRR-MM-DD

Po wype nieniu wymaganych pél nale y wybra , aby doda szablon do listy lub , aby
powrdci do okna g 6wnego zak adki "Wzorce zlece "






Elementy okna:
Has o - pole w ktérym nale y poda has o logowania do banku internetowego.

Klikni cie spowoduje dokonanie przelewu i przes anie danych do banku.

Klikni cie przycisku powoduje przeniesienie klienta z powrotem do wype nionego formularza "Nowy
wzorzec" .

Klikni cie przycisku przenosi do pustego formularza "Nowy wzorzec" .

Poprawne z 0 enie zlecenia powinno zosta podsumowane wy wietleniem komunikatu "Podpis prawid owy"

Klikni cie przycisku umo liwi dalsz prac z programem.
Przelew US

Pola Formularza:
- Nazwa wzorca - nale y zdefiniowa nazw wzorca, aby w prosty sposob go odszuka , np. US_1
- Siedziba Urz du — jest to nazwa miejscowo ci, w ktdrej znajduje si Urz d Skarbowy podatnika






Nazwa Urz du - nazwa urz du jest wpisywana automatycznie
- Symbol dokumentu - oznaczenie powinno odpowiada numerowi rachunku bankowego. Po dokonaniu
wyboru pole "Konto Urz du Skarbowego" wype ni si automatycznie

Nazwa skrécona p atnika - imi i nazwisko
Rachunek p atnika - rachunek, z ktérego ma zosta wykonany przelew
Identyfikator p atnika - typ dowodu stwierdzaj cego to samo p atnika
- Okres p atno ci - za jaki termin jest p atno

Kwota - kwota na jak ma opiewa rachunek

Data realizacji przelewu - data (kiedy ma by zrealizowany przelew) jest wype niona automatycznie dat
bie ¢

Numer identyfikacyjny zobowi zania



Po wype nieniu wymaganych pél nale y wybra , aby doda szablon do listy lub
powrdci do okna g 6wnego zak adki "Wzorce zlece "

Przyk ad SMS'a

Elementy okna:
Kod SMS - pole w ktorym nale y poda kod SMS otrzymany w wiadomo ci z banku.

Klikni cie spowoduje dokonanie przelewu i przes anie danych do banku.

, aby



Klikni cie przycisku powoduje przeniesienie klienta z powrotem do wype nionego formularza "Nowy

wzorzec" .

Klikni cie przycisku przenosi do pustego formularza "Nowy wzorzec" .

Poprawne z 0 enie zlecenia powinno zosta podsumowane wy wietleniem komunikatu "Podpis prawid owy"

Klikni cie przycisku umo liwi dalsz prac z programem.

Polecenia przelewu

Polecenia przelewu
W celu dokonania przelewu nale y wybra zak adk "Polecenia przelewu" Zaznaczy funkcj ELIXIR lub SORBNET
wpisa nast puj ce dane:

1.

2.
3.
4.

Wybra z menu ksi ki adresowej odbiorc , pola dotycz ce danych odbiorcy i kwoty przelewu zostan
automatycznie wype nione.

Wybra z listy rachunek, ktéry ma zosta obci ony kwot przelewu

Whpisa dat realizacji przelewu

Whpisa dowolny tytu przelewu



Obowi zkowo nale y wype ni pola oznaczone gwiazdk a nast pnie zatwierdzi przyciskiem
Po zatwierdzeniu pojawi si nast puj cy komunikat

Akceptujemy regulamin i zaznaczamy przycisk pojawi si  kolejne okienko potwierdzaj ce przelew
W kolejnym oknie Wy wietlone zostan dane jakie wprowadzono do formularza nowy przelew oraz okno kodu SMS
ktore ma zosta u yte do podpisania zlecenia przelewu.



Przyk ad SMS'a
Elementy okna:
Kod SMS - pole w ktorym nale y poda kod SMS otrzymany w wiadomo ci z banku.

Klikni cie spowoduje dokonanie przelewu i przes anie danych do banku.



Klikni cie przycisku powoduje przeniesienie klienta z powrotem do wype nionego formularza "Nowy
przelew" .

Klikni cie przycisku przenosi do pustego formularza "Nowy przelew" .

Po klikni ciu przycisku program powroci do czystego formularza "Nowy przelew".
Przelew ZUS

Przelewy do ZUS

Po klikni ciu zak adki "Przelew do ZUS" wy wietlony zostanie formularz Przelew do ZUS:

Pola formularza:

- Rachunek p atnika - jest to rachunek, ktéry zostanie obci ony kwot przelewu

- Nazwa skrécona p atnika - jest to nazwa p atnika zg oszona do ZUS

- NIP - Numer identyfikacji podatkowej p atnika z o ony z 10 cyfr

- Drugi identyfikator p atnika - drugi dowod to samo ci

- Typ wp aty - lista wyboru z ktérej nale y wybra typ wp aty

- Nr deklaracji - oznaczenie numeru deklaracji sk ada si  z dwdch cyfr. Nale y wpisa numer odpowiedni
dla wybranego wcze niej typu wp aty

- Nr decyzji/lumowy/tytu u wykonawczego - pole nale y wype nia w zale no ci od wybranego wcze niej typu.
wi cej informacjiw za czniku nrl.

- Sk adka na ubezpieczenie spo eczne - wielko sk adki na ubezpieczenie spo eczne

- Sk adka na ubezpieczenie zdrowotne - wielko sk adki na ubezpieczenie zdrowotne

- SkadkanaFPiFG P -wielko skadkina Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych wiadcze
Pracowniczych

- Data realizacji - data realizacji przelewu

W celu wys ania przelewy ZUS trzeba wykona nast puj ce kroki:



Wybra rachunek, z ktérego ma zosta wykonany przelew

Whpisa skrécon nazw p atnika np. imi i nazwisko

Poda nr NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej p atnika ZUS, tj. 10 cyfr bez znaku "-"

Wybra z listy drugi identyfikator p atnika - jest to typ dodatkowego dokumentu identyfikuj cego p atnika.
Wybra 2z listy typ wp aty - literowy symbol rodzaju wp aty.

arONE

6. Wopisa nr deklaracji - oznaczenie numeru deklaracji sk ada si  z dwéch cyfr. Nale y wpisa numer
odpowiedni dla wybranego wcze niej typu wp aty.

7. Poda miesi cirok

8. Nr decyzji/lumowy/tytu u wykonawczego - numer decyzji o na o eniu dodatkowej op aty, numeru
wykonawczego, nhumeru decyzji/lumowy o odroczeniu terminu p atno ci sk adek lub numer
decyzji/lumowy, na podstawie, ktorej p atnik sk adek uzyska uk ad ratalny

9. Wopisa kwot sk adek na ubezpieczenie spo eczne, zdrowotne oraz sk adki na FP (Fundusz Pracy) i
FPG P (Fundusz Gwarantowanych wiadcze Pracowniczych)

10. Data realizacji przelewu jest wype niona automatycznie dat aktualn , u ytkownik mo ej zmieni
wpisuj c¢j w formacie RRRR-MM-DD

Po uzupe nieniu wymaganych pél mo na wybra i przej do potwierdzenia przelewu lub

, aby wycofa si z operaciji.



Zatwierdzenie zlecenia mo liwe jest po podaniu prawid owego has a logowania do konta banku internetowego.
W polu has o nale y wpisa has o logowania do banku internetowego i zatwierdzi wys anie przelewu przyciskiem

Je li zajdzie potrzeba poprawienia ktérego z pél formularza nale y klikn  przycisk lub aby

zrezygnowa w wystawienia zlecenia wybra przycisk

Uwaga: Wi cej informacji na temat przelewéw ZUS w za czniku nr. 1 Za cznik Nrl

Przelew US

Przelewy do US - przelew do Urz  du Skarbowego

W formularzu przelewu do US nale y uzupe ni nast puj ce dane:



Siedziba Urz du — jest to nazwa miejscowo ci, w ktérej znajduje si Urz d Skarbowy podatnika

Nazwa urz du jestju wpisana



Symbol dokumentu - nale y wybra z listy odpowiednie oznaczenie symbolu dokumentu. Oznaczenie powinno
odpowiada numerowi rachunku bankowego. Po dokonaniu wyboru pole " Konto urz du skarbowego" wype ni si
automatycznie.

Konto Urz du Skarbowego - numer rachunku, na ktéry nale y przesa nale no cido Urz du Skarbowego

Nazwa skrécona p atnika — jest to nazwa p atnika zg oszona do Urz du Skarbowego
Rachunek p atnika — jest to rachunek, ktéry zostanie obci ony kwot przelewu
Wybra z listy identyfikator p atnika i wpisa w pole z boku jego numer

Okres patno ci - oznaczenie numeru deklaracji sk ada si  z trzech pdl

Kwota - kwota na jak ma opiewa przelew

Data realizacji przelewu - jest wype niona automatycznie dat aktualn , u ytkownik mo ej zmieni wpisuj cj w
formacie RRRR-MM-DD

Numer okresu — pole nale y wype ni w zale no ci od wybranego wcze niej typu okresu.



Po uzupe nieniu wymaganych pél mo na wybra , aby wykona przelew lub , aby wycofa
si z operacji.

Przyk ad SMS'a
Elementy okna:



Kod SMS - pole w ktorym nale y poda kod SMS otrzymany w wiadomo ci z banku.

Klikni cie spowoduje dokonanie przelewu i przes anie danych do banku.

Klikni cie przycisku powoduje przeniesienie klienta z powrotem do wype nionego formularza "Przelew
do US".

Klikni cie przycisku przenosi do pustego formularza "Przelew do US" .

Uwaga: Wi cej informacji na temat przelewéw US w za czniku nr. 2 Za_cznik Nr2

Przelewy walutowe

Przelewy walutowe

Wybieraj ct zakadk u ytkownik ma do wyboru dwie opcje:
- "Nowy Przelew" -przej cie do wykonania przelewu mi dzynarodowego
- "Przyj te przelewy walutowe" - wy wietlenie listy wykonanych przelewéw walutowych

Elementy formularza Nowy przelew walutowy:
- Kraj beneficjenta - (osoby fizycznej lub prawnej, na rzecz, ktorej dokonujemy przelewu)
- Kwota zlecenia prosz obci y moj rachunek - lista rachunkéw ktére mog by obci one kwot przelewu.
- Naliczonymi przez bank kosztami obci y rachunek - lista rachunkéw ktére mog by obci one kosztami
naliczonymi przez bank
- Waluta - waluta w jakiej dokonywany b dzie przelew
- Kwota - kwota na jak ma opiewa przelew
- Data Waluty - data kursu waluty:
-"Dzi "
- "Spot" (2 dni robocze licz ¢ od dnia ksi gowania)
- "Jutro
- Numer rachunku - numer rachunku beneficjenta
- S.W.LF.T banku beneficjenta - jest to 8 literowy kod, przy pomocy, ktérego mo na zidentyfikowa instytucj
finansow , u atwia i przy piesza realizacj przelewéw mi dzynarodowych.
- Nazwa - nazwa banku
- adres - adres beneficjenta
- miejscowo - miejscowo beneficjenta
kraj - kraj beneficjenta
Dane zleceniodawcy zostaj wpisane automatycznie
- Szczegb y p atno ci - dodatkowe informacje dotycz ce przelewu
- Je eli zleceniodawca wyra a zgod na przekazanie swoich danych osobowych za granic nale y
zaznaczy opcj "Tak", w przeciwnym wypadku nale y zaznaczy opcje "Nie"
- nazwa adres i miejscowo  beneficjanta
- Wybra z listy "Beneficjent" lub "Zleceniodawca" do pokrycia kosztow i prowizji banku
- Wybra z listy "Beneficjent" lub "Zleceniodawca" do pokrycia kosztéw i prowizji banku po rednicz cego

Nast pnie wype niamy formularz, pola oznaczone * musz by wype nione.



Po wype nieniu Zatwierdzi .






Przyk ad smsa

Po uzupe nieniu wymaganych pél mo na wybra i przej do potwierdzenia przelewu lub
, aby wycofa si z operaciji.

Przyj te przelewy walutowe
Ta funkcja daje mo liwo podgl du wykonanych do tej pory przelewdw walutowych.

Kolumny tabeli:
- Id - kolejny numer przelewu
- Nazwa zleceniodawcy - nazwa posiadacza rachunku
- Nazwa beneficjenta - nazwa odbiorcy przelewu
- Kwota Waluta - kwota przelewu i waluta, w jakiej zosta wykonany przelew
- Szczegd y - wy wietlenie dodatkowych informacji o przelewie
- Poka - wy wietlenie formularza przelewu

Zlecenia sta e

Zlecenia sta e
"Zlecenia sta e" to opcja, ktéra pozwala na automatyczne dokonywanie przelewdw co okre lony odcinek czasu.

Umo liwia dodawanie nowych zlece za pomoc funkcji "Nowe zlecenie sta " oraz podgl d zlece zdefiniowanych
do tej pory.

Tabela zawiera kolumny:
- Dat realizacji zlecenia
- Kwot przelewu



- Tytu przelewu nadany przez zleceniodawc

- Termin wa no ci - do jakiego czasu zlecenie b dzie realizowane
CykKl - co jaki odcinek czasu zlecenie b dzie realizowane
Poka - wy wietlenie szczegd owych informaciji dotycz cych zlecenia

Nowe zlecenie sta e

Definiowanie nowego zlecenia sta ego wykonuje si w nast puj cych krokach:
1. Wybra z menu ksi ki adresowej odbiorc , pola dotycz ce danych odbiorcy i kwoty przelewu zostan
automatycznie wype nione
2. Wybra z listy rachunek, ktéry ma zosta obci ony kwot przelewu
3. Wpisa dat wykonania pierwszego przelewu w formacie RRRR-MM-DD
4. Okre li termin wa no ci zlecenia wpisuj c¢ dat lub wybieraj c opcj "bezterminowo"

5. Wybra z listy co jaki odcinek czasu zlecenie ma zosta realizowane



6. Wpisa dowolny tytu zlecenia



Przyk ad SMS'a

7. Po uzupe nieniu wymaganych pél mo na wybra i przej do potwierdzenia zlecenia lub

aby wycofa si z operacji.
8. Opcji ta pokazuje aktualne zlecenia sta e.

Lokaty

Lokaty

Lokaty to opcja ktéra umo liwia klientowi banku samodzielne przekazywanie rodkéw zgromadzonych na rachunku,
na lokat terminow . Jednak zgodnie z zasad , e system I-Bank nie ma prawa ingerowa w system bankowy,

proces zak adania lokaty terminowej zosta podzielony na kilka etapow:

1. Pracownik banku w programie I-BankMenager definiuje typy lokat dost pnych dla klienta banku
internetowego. Definicja zawiera numer rachunku bankowego, na ktérym b d zaksi gowane kwoty
zadeklarowane przez klienta.

2. Klient banku za po rednictwem I-Bank sk ada wniosek o0 za o0 enie lokaty.

3. Program samoczynnie przeksi guje zadeklarowan kwot z rachunku klienta na rachunek bankowy.

4. Pracownik banku drukuje wniosek klienta i na tej podstawie zak ada lokat w systemie bankowym.



Po zatwierdzeniu otrzymasz smsa wpisz go w odpowiednie pole.



Przyk ad SMS'a

Do adowania telefonu

Do adowania telefonu



Ta opcja pozwala na do adowanie konta telefonu komérkowego.

Aby tego dokona nale y zaznaczy ké eczko przy odpowiedniej ikonie operatora a nast pnie wpisa 9-cyfrowy
numer telefonu i powtérzy go.

Klikni cie przycisku wywo a okno programu z pro b o przypisanie dla wybranego numeru nazwy w
ksi ce telefonicznej

W pustym bia ym polu nale y wpisa wymy lon nazw jednoznacznie okre laj ¢ numer telefonu do ktérego ma si
odwo ywa wpis w ksi ce telefonicznej

Przycisk usuwa wybrany z listy numer telefonu

Po dokonaniu wyboru operatora i dwukrotnym wpisaniu numeru telefonu



nale y wybra aby przej dalejlub aby przej do strony informacyjnej programu.

Po wybraniu wy wietlone zostaje okno, w ktérym nale y wybra z listy rachunek, ktéry ma zosta
obci ony kwot do adowania.
Po dokonaniu wyboru mo na wybra :

-aby cofn si do poprzedniego okna
- przej cie do strony informacyjnej programu

- przej cie do potwierdzenia zlecenia.

W nast pnym oknie wy wietlony jest komunikat z pro b do u ytkonika o wpisanie kodu PIN po czym nast pi przekaz
pieni dzy na konto operatora bez mo liwo ci wycofania si z transakcji.
U ytkownik ma mo liwo wyboru:



- powrét do poprzedniej strony
- przeniesie u ytkownika na stron podsumowuj ¢ transakcj

- powrét do strony informacyjnej programu

W celu sfinalizowania operacji nale y poda kod PIN a nast pnie wybra klawisz i poczeka okoo 20s
na potwierdzenie zako czenia operacji.

Przycisk powr6t do poprzedniej formatki
Klikni cie spowoduje "Do adowanie telefonu”
Klikni cie przycisku przenosi do formularza "Do adowanie konta telefonu komorkowego"

Zmiana has a

Zmiana has a



Aby zmieni aktualne has o nale y wybra zak adk "Zmiana has a".
Wy wietlone zostanie okno, w ktére nale y wpisa nowe has 0 a nast pnie je potwierdzi wpisuj ¢ je ponownie.
Po wpisaniu nowego has a u ytkownik mo e wybra :

aby przej do potwierdzenia zmiany

aby przej do strony informacyjnej programu

Po zatwierdzeniu zmiany has a nale y poda kod PIN.



Przyk ad smsa
Elementy okna:
Kod SMS - pole w ktérym nale y poda kod SMS otrzymany w wiadomo ci z banku.

Klikni cie spowoduje zmian has a i przy nastepnym logowaniu zaczyna obi zowa has o

Klikni cie przycisku przenosi do pustego formularza "Zmiana has a" .

Uwaga: Zak adka zmiana PIN przy autoryzacji SMS jest Wy aczona
Zak adka Zmiana numeru PIN - administracji kluczami

W otwartym module administracji kluczami znajduje si lista wykrytych kluczy oraz menu
sk adaj ce si z nast puj cych przyciskow:

- logowanie do klucza
- wylogowanie z klucza

- zmiana numeru pin klucz

- testowanie poprawnoi klucza

- od wie enie listy kluczy

Uwaga: Nie wszystkie przyciski akcji s aktywne w momencie otwarci a modu u. Cz Z nich jest
aktywna dopiero po zalogowaniu si do Kklucza.



W celu zmiany numeru PIN nale vy:

klikaj c w Menu wybra przycisk.
wybra izaznaczy klucz sprz towy do zmiany numeru PIN

Klikn  przycisk akcji

w otwarte okno zmiany numeru pin wpisujemy kolejno:
- dotychczasowy numer PIN

- nowy numer PIN

- powtdrzenie nowego numeru PIN

Pw DR

Testowanie klucza odbywa si w nast puj cych krokach:

1. klikaj c w Menu wybra przycisk.
2. wybra izaznaczy klucz sprz towy do testowania

3. klikn  przycisk akcji

4. potwierdzenie zako czenia testowania klucza klikaj c przycisk



Dokumentacja

Dokumentacja

W tej zak adce znajduj si takie pomoce jak:
- Regulamin
- Instrukcja
- Kontakt z administratorem

Ustawienia

Parametry domy Ine dla rachunkow

Ta zak adka umo liwia podgl d rachunkoéw.
Zawiera takie informacje jak:

- Nr konta

- Nazwe rachunku

Edycja parametréw domy Inych dla rachunku jest mo liwe po klikni ciu przycisku Poka

Tabela zawiera kolumny:

- Rachunek domy Iny - Funkcja pozwala ustawic rachunek domy Iny

- Czy wpisa parametry... - Funkcja pozwalaj ca wpisa parametry domy Ine na formularzu

- Czy ostrzega prze... - Funkcja ostrzegania przy powturzeniu zlecenia

- Niezaksi gowane przelewy pomniejszaj warto  dost pnych rodkéw do wykorzystania -
niezaksi gowane przelewy odj od dost pn warto rodkéw do wykorzystania

- Wprowadzanie zlece bez podpisu - Funkcja pozwala na wprowadzenie zlecenia bez podpisu

-NIP - Poda NIP

- PESEL - Poda PESEL

- REGON - Poda REGON

- Nazwa skrucona p at... - Poda skrucon nazw

- Domy Ina siedziba Urz du Skarbowego - Pole wyboru domy Inej siedziby Urz du Skarbowego

- Domy Ina nazwa Urz du Skarbowego - Pole wyboru domy Inej nazwy Urz du skarbowego

Funkcja pozwala



- Format importu zlece - Pole wyboru formatu importu zlece

- Kodowanie polskich liter przy imporcie - Pole wyboru kodowania polskich liter przy imporcie

- Format zapisu wyci  gu - Pole wyboru format zapisu wyci gu

- Kodowanie polskich liter przy zapisie wyci gow - Pole wyboru kodowanie polskich liter przy zapisie wyci géw
Po uzupe nieniu wymaganych pél mo na wybra i przej do potwierdzenia lub , aby

wycofa si z operaciji.

Po wpisaniu kodu SMS'a wybra



Przyk ad SMS'a
Komunikat potwierdzaj cy prawid owe skonfigurowanie.

Nale y klikn  przycisk aby wréci  do g 6wnego widoku Parametry domy Ine dla rachunkow

Za czniki

Za czniki - Uzupe nienia do dokumentacji
Za cznik Nrl

Uprzejmie informujemy, e od dnia 01.05.2004 r. przelewy na rzecz ZUS musz by przygotowane wed ug nowych
zasad.

P atnik zobowi zany jest do dokonywania wp at nale no ci z tytu u sk adek wynikaj cych z w a ciwej cz ci deklaracji
rozliczeniowej za dany miesi ¢ przelewami, na odpowiednio wydzielone w Narodowym Banku Polskim rachunki ZUS:

1. Nale no ci z tytu u sk adek na ubezpieczenia spo eczne 83 1010 1023 0000 2613 9510 0000

2. Nale no ztytuu sk adek na ubezpieczenie zdrowotne 78 1010 1023 0000 2613 9520 0000

3. Nale no ztytu u sk adek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych wiadcze Pracowniczych
731010 1023 0000 2613 9530 0000

Zgodnie z wytycznymi Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A zosta wprowadzony nowy wzér formularza przelewu. Kolejne
pola formularza nale y wype ni wed ug poni szych zasad.

Rachunek p atnika — jest to rachunek, ktory zostanie obci  ony kwot przelewu. Nale y go wybra z listy dost pnych
rachunkow. Obok nazwy rachunku jest wy wietlona maksymalna dopuszczalna warto  kwoty przelewu.

Nazwa skrécona p atnika — jest to nazwa p atnika zg oszona do ZUS.

NIP - Numer identyfikacji podatkowej p atnika z 0 ony z 10 cyfr. Cyfry nale y wpisa w jednym Ci gu (XXXXXXXXXX),
bez adnych znakéw rozdzielaj cych.

Drugi identyfikator p atnika — sk ada si  z dwdch pdl.

Pierwsze pole zawiera oznaczenie typu identyfikatora dodatkowego, ktére nale y wybra z listy dopuszczalnych
warto ci:



R-REGON

P-PESEL

1-dowdd osobisty

2-paszport

Drugie pole zawiera numer wybranego wcze niej typu identyfikatora dodatkowego:
Dlatypu R-REGON - nale y wpisa numer REGON p atnika,

Dlatypu P-PESEL - nale ywpisa numer PESEL p atnika,

Dla typu 1-dowdd osobisty - nale y wpisa seri i numer dowodu osobistego,
Dlatypu 2-paszport—nale y wpisa seri inumer paszportu p atnika

w W ww - W W W W

Typ wp aty - nale ywybra z listy odpowiednie oznaczenie typu wp aty:

A - je eli p atnik wp aca op at dodatkow , o ktérej mowa w art. 47 ust. 10c ustawy z dnia 13 pa dziernika 1998 r.
0 systemie ubezpiecze spo ecznych,

B - je eliinstytucja obs uguj ca wp aty sk adek wp aca dodatkow op at , o ktérej mowa w art. 47 ust. 10c ustawy
z dnia 13 pa dziernika 1998 r. o systemie ubezpiecze spo ecznych,

D - je eli p atnik wp aca dodatkow op at , o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 13 pa dziernika 1998 r. o
systemie ubezpiecze spo ecznych,

E - je eli wp ata dotyczy kosztéw egzekucyjnych,

M - je eli wp ata dotyczy sk adki za okres d u szy ni jeden miesi c /w tym réwnie sk adki z nale nymi odsetkami
za zw ok /,

S - je eli wp ata dotyczy sk adki za jeden miesi c /w tym réwnie sk adki z nale nymi odsetkami za zw ok /,

T - je eli p atnik uzyska zgod na odroczenie terminu p atno ci,

U - je eli p atnik dokonuje wp aty w ramach uk adu ratalnego.

Numer deklaracji - oznaczenie numeru deklaracji sk ada si z dwéch cyfr. Nale y wpisa numer odpowiedni dla
wybranego wcze niej typu wp aty.

1. Dla typu wp aty S lub M - nale y wpisa numer deklaracji rozliczeniowej, stosuj ¢ nast puj ce oznaczenia:
a) 01 - dla deklaracji rozliczeniowej,
b) 02-39w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej, sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 01,
c) w przypadku zak adéw pracy chronionej lub aktywno ci zawodowej:
40 - dla deklaracji rozliczeniowej:

- sk adanej zacz miesi ca, w ktorej p atnik nie posiada statusu zak adu pracy chronionej lub aktywno ci
zawodowej, w razie gdy uzyskanie tego statusu nast pi o w trakcie miesi ca,

- sk adanej zacz miesi ca, w ktorej p atnik posiada status zak adu pracy chronionej lub aktywno ci
zawodowej, w razie gdy utrata tego statusu nast pi a w trakcie miesi ca,
41 - 49 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej, sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 40,
d) w przypadku:
- powiatowych urz dow pracy za bezrobotnych, absolwentéw, pobieraj cych stypendium w okresie skierowania na
szkolenie lub odbycie sta u, osoby pobieraj ce wiadczenie przedemerytalne lub zasi ek przedemerytalny oraz osoby
nie pobieraj ce zasi ku przedemerytalnego lub wiadczenia przedemerytalnego z przyczyn okre lonych w przepisach
0 zatrudnieniu i przeciwdzia aniu bezrobociu,
- wojskowych biur emerytalnych, zak adéw emerytalnych Ministerstwa Spraw Wewn trznych i Administracji oraz biur
emerytalnych S u by Wi ziennej, za emerytéw i rencistow,
- jednostek organizacyjnych pomocy spo ecznej, za osoby pobieraj ce zasi ek sta y i gwarantowany zasi ek okresowy
oraz inne osoby, za ktére op acane s sk adki na mocy przepiséw o pomocy spo ecznej,
- bankéw rozliczaj cych sk adki na ubezpieczenie zdrowotne w przypadku dokonywania wyp aty emerytury lub renty z
zagranicy,
- innych podmiotoéw rozliczaj cych sk adki na ubezpieczenie zdrowotne w przypadku dokonywania wyp aty emerytury
lub renty z zagranicy

51 - dla deklaracji rozliczeniowej,

52 - 69 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej, sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 51,

e) w przypadku ZUS za emerytow i rencistow:

51 - dla deklaracji rozliczeniowej,

52 - 89 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej, sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 51,

f) w przypadku s dziéw i prokuratoréw, za ktérych powsta obowi zek op acania sk adek na ubezpieczenia spo eczne
w zwi zku z rozwi zaniem lub wyga ni ciem stosunku s u bowego:

70 - dla deklaracji rozliczeniowej,

71-79 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej, sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 70,

g) w przypadku deklaracji rozliczeniowej za dany miesi c kalendarzowy, sk adanej przez syndyka upad o ci za okres
od dnia og oszenia upad o ci:

80 - dla deklaracji rozliczeniowej,

81 -89 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej, sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 80;



2. Dla typu wp aty S lub M - w przypadku oséb prowadz cych pozarolnicz dziaalno zwolnionych z obowi zku
sk adania deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesi cznych za dany miesi c, je eli wp ata dotyczy
sk adki za ten miesi c, nale y wpisa 01;

3. Dla typu wp aty S lub M - w przypadku p atnikdw sk adek op acaj cych sk adki wy cznie na w asne
ubezpieczenia, sk adaj cych za dany miesi ¢ wi cejni jedn deklaracj rozliczeniow zr6é nymi kodami tytuu
ubezpieczenia, nale y wpisa :

01 - dla pierwszej deklaracji rozliczeniowej sk adanej za dany miesi c,

02 - 39 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 01,

40 - dla drugiej deklaracji rozliczeniowej sk adanej za dany miesi c,

41 - 49 w cznie - dla deklaraciji rozliczeniowej koryguj cej sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 40,

51 - dla trzeciej deklaracji rozliczeniowej sk adanej za dany miesi c,

52 - 69 w cznie - dla deklaracji rozliczeniowej koryguj cej sk adanej do deklaracji oznaczonej numerem 51,

4. Dla typu wp aty A, B, D, E, T lub U — nale y wpisa zera.

Rok imiesi c-nale ywpisa cztery cyfry roku, np.: 2004 oraz dwie cyfry miesi ca, np.: 01 — dla stycznia). Warto ci
poél zale od wybranego wcze niej typu wp aty:

1. Dlatypuwpaty Ai B-nale ywpisa rokimiesi c, ktérego dotyczy b dnie sporz dzony dokument
rozliczeniowy lub p atniczy,

2. Dlatypuwp aty S — nale y wpisa rok i miesi ¢ wykazany w deklaracji rozliczeniowej z 0 onej za miesi ¢
kalendarzowy, ktérego wp ata dotyczy,

3. Dlatypu wp aty M —nale y wpisa rok i miesi c bie co zo onejdeklaracji rozliczeniowej lub deklaraciji
rozliczeniowej za wybrany miesi ¢ wcze niejszy z okresu, za ktéry dokonywana jest wp ata. Wskazanie deklaraciji jest
réwnoznaczne z dyspozycj p atnika sk adek co do kolejno ci pokrywania zobowi za ;

4. Dlatypuwp aty S lub M — nale y wpisa rok i miesi c, ktdrego wp ata dotyczy, je eli osoba prowadz ca
pozarolnicz dziaalno jest zwolniona z obowi zku sk adania deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportéw
miesi cznych za dany miesi c, a wp ata dotyczy sk adki za ten miesi c;

5. Dlatypuwpaty T —nale y wpisa rok i miesi c terminu, do ktérego odroczono wp at ;

6. Dlatypu wp aty U —nale y wpisa rok i miesi ¢ wyznaczonego terminu raty;

7. Dlatypuwp aty D lub E — nale y wpisa rok i miesi ¢ (w polu rok warto roku w formacie RRRR, w polu miesi ¢
warto miesi ca w formacie MM)

Nr decyzji /Jumowy/tytu u wykonawczego — pole nale y wype nia w zale no ci od wybranego wcze niej typu wp aty
wg zasady:
1. jeeliTypwpaty= A, Blub D - numer decyzji 0 nao eniu dodatkowej op aty;

2. jeeliTypwpaty= E - numer tytu u wykonawczego;
3. jeeliTypwpaty= T -numer decyzji/lumowy o odroczeniu terminu p atno ci sk adek;
4 je eliTypwpaty = U - numer decyzji/lumowy, na podstawie ktorej p atnik sk adek uzyska uk ad
ratalny;
5. je eliTypwpaty = S lub M — pole to musi by puste.
Za cznik Nr2

Zgodnie z wytycznymi Krajowej I1zby Rozliczeniowej S.A zosta wprowadzony nowy wzor formularza przelewu
nale no cido Urz du Skarbowego. Kolejne pola formularza nale y wype ni wed ug poni szych zasad.

Siedziba Urz du — jest to nazwa miejscowo ci, w ktérej znajduje si Urz d Skarbowy podatnika. Nale yj wybra z
listy. Wyszukiwanie mo na przyspieszy wciskaj c pierwsz liter nazwy.

Konto Urz du Skarbowego - numer rachunku, na ktéry nale y przes a nale no ci do Urz du Skarbowego. Nale y je
wybra z listy.

Nazwa skrécona p atnika — jest to nazwa p atnika zg oszona do Urz du Skarbowego.

Rachunek p atnika — jest to rachunek, ktory zostanie obci ony kwot przelewu. Nale y go wybra z listy dost pnych
rachunkow.

Identyfikator p atnika — sk ada si  z dwdch pol.

Pierwsze pole zawiera oznaczenie typu identyfikatora dodatkowego, ktére nale y wybra z listy dopuszczalnych
warto ci:



N-NIP
R-REGON
P-PESEL
1-dowod osobisty
2-paszport
Drugie pole zawiera numer wybranego wcze niej typu identyfikatora dodatkowego:
8 Dla typu N-NIP — nale y wpisa numer NIP p atnika. Numer wpisujemy bez adnych znakéw
rozdzielaj cych
8§ Dlatypu R-REGON - nale ywpisa numer REGON p atnika,
§ Dlatypu P-PESEL - nale ywpisa numer PESEL p atnika,
8§ Dlatypu 1-dowdd osobisty - nale y wpisa seri inumer dowodu osobistego,
§ Dlatypu 2-paszport—nale y wpisa seri inumer paszportu p atnika
Symbol dokumenty - nale y wybra z listy odpowiednie oznaczenie symbolu dokumentu
Okres patno ci - oznaczenie numeru deklaracji sk ada si  z trzech pol
1. rok — nale y wpisa dwie cyfry roku
2. typ okresu — z listy nale y wybra oznaczenie typu okresu:
—rok,
K — kwarta ,
M — miesi c,
D - dekada
numer okresu — pole nale y wype ni w zale no ci od wybranego wcze niej typu okresu.
Dla typu R - pole nale y pozostawi puste
Dla typu K - nale y wpisa numer kwarta u, 01, 02, 03 lub 04
Dla typu M - nale y wpisa numer miesi ca (od 01 do 12)
Dla typu D - nale y wpisa numer miesi ca i numer dekady

w W W W W

Koniec pracy

Koniec pracy
Wyhbieraj ct zak adk praca z programem zostaje bezpiecznie zako czona.
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